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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU I PODNOSENJE PONUDE

Narucitelj KOPRIVNICKE VODE d.0.0., Mosna ulica 15 a, 48000 Koprivnica sukladno odredbi
Clanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/16, 114/22 ) narucitelj za nabavu usluga u
vrijednosti manjoj od 26.540,00 eura bez PDV — a nije obvezan provoditi postupke javne nabave
propisane Zakonom o javnoj nabavi ( NN 120/16, 114/22).

Narugitelj KOPRIVNICKE VODE d.o.o., Koprivnica je sukladno odredbi ¢lanka 15. Zakona o
javnoj nabavi ( NN 120/16, 114/22 ) pokrenuo postupak jednostavne nabave za predmet nabave:
USLUGA BLAGAJINICKOG POSLOVANIJA, redni broj nabave: 03 / 25 J-N.

1. OPCI PODACI

1.1. Naziv i sjediste narucitelja, OIB, broj telefona, broj telefaksa, internetska adresa, te
adresa elektronicke poste

KOPRIVNICKE VODE d.o.0.

Mosna ulica 15 a, 48000 Koprivnica;

OIB: 20998990299;

Telefon: 048/251-835;

Telefax: 048/251-890;

Internetska adresa: www.kcvode.hr;

Adresa elektronicke poste: info@kcvode.hr.

1.2. Osoba ili sluzba zaduZena za kontakt

Osoba zaduZzena za komunikaciju s ponuditeljima u vezi predmeta nabave je Damir Funjak, dipl.
oec., a kontakti su sljedeci:

Telefonski broj: 048 / 251 — 801;

Fax: 048 / 251 — 890;

E-mail adresa: damir.funjak@kcvode.hr

1.3. Evidencijski i redni broj nabave
Evidencijski broj nabave: 70 — 25 JDN
Redni broj nabave: 03/ 25 J-N

1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu clanka

76. ZJIN 2016 ili navod da takvi subjekti ne postoje u trenutku objave dokumentacije o nabavi

KOPRIVNICKE VODE d.o.0., Koprivnica kao narugitelj, objavljuje da je predstavnik narugitelja

iz Clanka 76. stavka 2. ZJN i ¢lanka 80. ZJN u sukobu interesa sa sljede¢im gospodarskim

subjektima ( u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ili podugovaratelja ):

> INZENJERSKE USLUGE d.0.0. za procjenu nekretnina, nadzor i ostalo, Ulica Ivana
Generalica 3, 48000 Koprivnica, OIB: 80269137318;

» OPG Vedran Toth, Krizevacka cesta 41 b, 48000 Koprivnica, OIB: 65394988313;

Redni broj nabave: 03/25J-N
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> CENTAR ZA EKOLOSKA ISTRAZIVANJA d.o.0., Hrvojeva 12, 21000 Split, OIB:
71896087741.

1.5. Procijenjena vrijednost nabave
Procijenjena vrijednost nabave je 26.500,00 eura bez PDV - a.

Redni broj nabave: 03/25J-N
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2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga blagajnickog poslovanja za djelatnosti narucitelja koju ¢ine: naplata
akontacija, obracuna i racuna za uslugu javne vodoopskrbe i odvodnje, naplata spajanja na
prikljuc¢ke javne vodoopskrbe i odvodnje i ostalih usluga te izdavanje fiskalnih racuna koji se
placaju gotovinom.

Ponuditelj se obvezuje usluge obavljati stru¢no i profesionalno, u skladu sa Zakonom o
fiskalizaciji u prometu gotovinom, Zakonom o sprjecavanju pranja novca i financiranja terorizma,
Zakonom o racunovodstvu, Zakonom o porezu na dodanu vrijednost i drugim propisima koji
ureduju blagajnicko poslovanje i promet gotovinom, racunovodstveno, financijsko 1 porezno
poslovanje u Republici Hrvatskoj, kao 1 pravilima struke na podrucju rada.

Ponuditelj se obvezuje:

v'na blagajnama na lokacijama Mosna ulica 15 (Upravna zgrada Komunalca d.0.0.), Trg dr.
Tomislava Bardeka bb (Gradska Trznica) i ulica Ivana Cesmi¢kog 28 (Uprava Groblja)
omoguciti plac¢anje i naplatu potrazivanja narucitelja,

v'jednom mjese¢no pripremiti izvjeStaj o uplatama potrazivanja narucitelja na blagajnama
ponuditelja,

v'uredno i pravovremeno svakodnevno voditi blagajni¢ki dnevnik, ispostavljati uredne i
vjerodostojne blagajnicke uplatnice i1 blagajnicke isplatnice,

v'svaki radni dan narucitelju predavati ovjerenu kompletnu blagajnicku dokumentaciju
(blagajnicki dnevnik, blagajnicke uplatnice i isplatnice te kompletne priloge) za
blagajnicko poslovanje prethodnog radnog dana,

v'uredno ¢uvati i voditi brigu o blagajni¢kom maksimumu i ¢uvati kasu,

v'iznos gotovog novca iznad blagajnickog maksimuma, koji na kraju radnog dana ostane u
blagajni treba poloziti na poslovni racun naruditelja isti dan ili najkasnije drugi radni dan,

v'redovito polagati novac na poslovni ra¢un narucitelja te voditi racuna o koli¢ini primljenog
I izdanog novca,

v'kontrolirati formalno i sustinski, fizi¢kim brojanjem to¢nost uplacene i isplaéene gotovine,

v'pravodobno upoznati naruditelja s izmjenama i dopunama propisa odnosno S novim
propisima kojima se narucitelju name¢u nove obveze vezane uz blagajnicko poslovanje te
sa sadrzajem tih obveza i rokovima,

v'nadoknaditi eventualnu Stetu naruditelju nastalu obavljanjem usluga blagajnickog
poslovanja.

Jedinstveni rje¢nik javne nabave: 98390000-3 Ostale usluge

Dodatni dio: -

2.2. Opisioznaka grupa predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe
Predmet nabave nije podijeljen na grupe.

Redni broj nabave: 03/25J-N
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Ponuditelj je obvezan, sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi, odnosno
ponuda mora biti cjelovita za cjelokupan predmet nabave, a u protivhom ¢e se ponuda smatrati
nepravilnom.

2.3. Koli¢ina predmeta nabave
Koli¢ina predmeta nabave navedena je u troskovniku.

2.4. Tehnicka specifikacija

2.5. Troskovnik
Troskovnik se nalazi u prilogu ove Dokumentacije o nabavi.

Ponuditelj mora ponuditi cjelokupni opseg usluga koje su predmet nabave.

Ponuditelj popunjava cijenama oznacene stavke trosSkovnika na izvornom predlosku troSkovnika,
bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja izvornog teksta.

Popust i svi tros§kovi potrebni za izvrSenje predmetnih usluga moraju biti uracunati u ponudenoj
jedini¢noj cijeni.
Cijena u troskovniku je izrazena u eurima bez PDV-a. Ponuditelj mora ispuniti cijenama sve

stavke troSkovnika. Jedini¢ne cijene svake stavke TroSkovnika i ukupna cijena moraju biti
zaokruzene na dvije decimale.

Ponuditelj je odgovoran za racunsku ispravnost ponude. Narucitelj ¢e provjeriti racunsku
ispravnost ponude, sukladno c¢lanku 21. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u
postupcima javne nabave (NN 65/17, 75/20).

2.6. Mjesto izvrsenja usluga
Mjesto izvrSenja usluga su blagajne na lokacijama Mosna 15, Koprivnica, Gradskoj trznici - Trg
dr. Tomislava Bardeka bb i Upravi groblja - Ivana Cesmickog 28 u Koprivnici.

2.7. ROK pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora
Rok pocetka izvrSenja usluga je od 01.02.2025. godine, a rok zavrSetka izvrSenja usluge je 12
mjeseci.

Redni broj nabave: 03/25J-N
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3. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1. Obvezne osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta

3.2. Ostale osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta koje narucitelj namjerava koristiti

3.3. Dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje

Redni broj nabave: 03/25J-N
Evidencijski broj nabave: 70 — 25 JDN
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4. KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (
UVJETI SPOSOBNOSTI )

Gospodarski subjekt u ovom otvorenom postupku nabave mora dokazati:
- sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti.

4.1. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti

Narucitelj je u ovoj dokumentaciji o nabavi odredio uvjete za obavljanje profesionalne djelatnosti
kojima se osigurava da gospodarski subjekti imaju sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti potrebnu za izvrSenje ugovora. U nastavku se navode uvjeti sposobnosti za obavljanje
profesionalne djelatnosti:

4.1.1.Ponuditelj mora u ponudi dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajudéi registar u drZavi njegova poslovnog nastana.

Narucitelj ¢e prihvatiti sljede¢e dokumente kao dovoljan dokaz sposobnosti za obavljanje
profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta:

e izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u
drZavi njegova poslovnog nastana.

Izvadak iz sudskog, odnosno drugog odgovarajuceg registra obvezni su pojedina¢no dostaviti Svi
¢lanovi zajednice ponuditelja.

4.2. Uvjeti ekonomske i financijske sposobnosti i njihove minimalne razine

4.3. Uvjeti tehnicke i stru¢ne Sposobnosti i njihove minimalne razine

4.4. Sposobnost u slucaju zajednice gospodarskih subjekata

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti iz
toCke 4.1. dokumentacije o nabavi utvrduje se za sve ¢lanove zajednice gospodarskih subjekata
pojedinacno.

4.5. Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

Redni broj nabave: 03/25J-N
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5. PODACI O PONUDI

5.1. Sadriaj i nacin izrade ponude
Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu u skladu s uvjetima i
zahtjevima iz dokumentacije o nabavi.

Ponuda sadrzi:

- obrazac s podacima o ponuditelju;

- popunjeni i ovjereni ponudbeni list;

- popunjen i ovjeren troskovnik;

- jamstvo za ozbiljnost ponude iz tocke 6.6. dokumentacije o nabavi, ukoliko je trazeno;

- dokaze da ne postoje osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta iz tocke 3. dokumentacije o
nabavi, ukoliko je trazeno;

- dokaze za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta iz tocke 4. dokumentacije o nabavi;

- izjave navedene u tocki 6.15. dokumentacije o nabavi.

Iznimno, dio popratne dokumentacije moze biti i na nekom drugom jeziku, ali se u tom slucaju u
ponudi obavezno prilaze i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod
izvrSen.

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom
pismu.

Ponuda se izraduje bez posebne naknade 1 na nacin da €ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih
objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u
dva ili vise dijelova.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi ( prekriziti pogreSan tekst ) i
dokazivi. Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni peatom 1 potpisom ovlaStene
osobe ponuditelja.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.

Ponudu je ponuditelj obvezan uvezati 1 ovjeriti na nacCin da se stranice ponude proSiju
jamstvenikom ( vrpcom ), a oba kraja jamstvenika se na posljednjoj strani ponude pri¢vrste
naljepnicom. Na naljepnici je potrebno otisnuti pecat ponuditelja na nacin da se zahvati priblizno
pola naljepnice, a druga polovica posljednju stranicu ponude, radi onemoguc¢avanja naknadnog
vadenja ili umetanja listova ili dijelova ponude.

Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova.

Redni broj nabave: 03/25J-N
Evidencijski broj nabave: 70 — 25 JDN 8 )




Dokumentacija o nabavi: Usluga blagajni¢kog poslovanja

Dijelove ponude kao §to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu
biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova, ponuditelj u sadrzaju ponude mora navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznac¢avaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki slijede¢i dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavr$ava prethodni dio.
Ako je dio ponude izvorno numeriran ( primjerice katalozi ), ponuditelj ne mora taj dio ponude
ponovno numerirati.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz uputa za izradu ponude i ne
smije mijenjati i nadopunjavati tekst uputa za izradu ponude.

5.2. Nacin dostave ponude

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu narugitelja — KOPRIVNICKE VODE d.o.o.,
Mosna ulica 15 a, 48000 Koprivnica, a u slucaju neposredne dostave, ponuda se predaje na
navedenoj adresi — soba V 106, 1. kat.

Na omotnici ponude mora biti naznaceno:

- naziv i adresa narucitelja;

- naziv i adresa ponuditelja/zajednice ponuditelja;
- naziv predmeta nabave;

- naznaka "NE OTVARAJ".

Ponuditelj na poledini omotnice obvezno navodi puni naziv i adresu ponuditelja, a u slucaju
zajednice gospodarskih subjekata naznaku da se radi o zajednici gospodarskih subjekata i puni

naziv i adresu svih ¢lanova zajednice gospodarskih subjekata.

5.3.  Nacin odredivanja cijene ponude
Ponuditelj izrazava cijenu ponude U eurima.

Cijena ponude piSe se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.

Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovornog odnosa, sukladno ¢lanku 6. Pravilnika o
dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave ( NN 65/17, 75/20 ).

5.4. Valuta ponude
Ponuda se iskazuje u eurima na predvidenim mjestima za iskazivanje.

Redni broj nabave: 03/25J-N
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5.5. Kriteriji za odabir ponude te relativni ponder kriterija ili, ako je primjenjivo, Kriterije po
redoslijedu od najvaZnijeg do najmanje vainog, osim ako su kriteriji odredeni u pozivu na
nadmetanje ili ée kriteriji biti odredeni u pozivu na dostavu ponude, na pregovaranje ili na
sudjelovanje u dijalogu

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena prihvatljivog ponuditelja prema trazenim uvjetima i
zahtjevima ove Dokumentacije o nabavi.

5.6. Jezik i pismo ponude
Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom
pismu.

Iznimno, dio popratne dokumentacije moze biti i na nekom drugom jeziku, ali se u tom slucaju
obavezno prilaze i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod izvrSen
sukladno Pravilniku o stalnim sudskim tumacima.

5.7. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude mora biti naveden u ponudi i mora biti najmanje 60 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

Ponuditelji koji su suglasni sa zahtjevom za produZenje roka valjanosti ponude produziti ¢e i rok
valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude za razdoblje produzenja valjanosti ponude, ukoliko je
trazeno. U razdoblju produzenja valjanosti ponude ponuditelj ne¢e mijenjati ponudu.

Ako po proteku roka mirovanja i u razdoblju nastanka ugovornog odnosa istekne rok valjanosti
ponude narucitelj se obvezuje dati ponuditelju primjeren rok za izjavu 0 prihvatu ugovora.

Svi navedeni zahtjevi narucitelja prema ponuditelju i odgovori ponuditelja ostvarivat ¢e se u
pisanom obliku.

5.8. Rok za dostavu ponude
Krajnji rok za dostavu ponuda je 27.01.2025. godine do 12:00 sati.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

5.9. Varijanta ponude
Varijanta ponude nije dopustena.

5.10. Troskovi izrade ponude i povrat troskova
Ponuditelj snosi sve troSkove u svezi izrade ponude, troSak pripreme i podnosenja ponude kao i
ostale troskove.

Redni broj nabave: 03/25J-N
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Ponude i dokumentacija prilozena uz ponudu, osim trazenih jamstva, ne vra¢aju se osim u slucaju
zakasnjele ponude i odustajanja ponuditelja od neotvorene ponude.

Ponuditelj nema pravo na povrat nikakvih troskova povezanih s pripremom i podnosenjem
ponuda. Sve takve troskove snosit ¢e sam ponuditelj.

Narucitelj nije odgovoran za nastale troSkove, u bilo kojem slucaju i neovisno o ishodu
nadmetanja.

5.11. Tajnost podataka
Ako je gospodarski subjekt neke podatke oznacio tajnima, obvezan je navesti pravnu osnovu na
temelju koje su ti podaci oznaceni tajnima.

Gospodarski subjekt ne smije oznaciti tajnom: cijenu ponude, troSkovnik, katalog, podatke u vezi
s kriterijima za odabir ponude, javne isprave, izvatke iz javnih registara te druge podatke koji se
prema posebnom zakonu ili podzakonskom propisu moraju javno objaviti ili se ne smiju oznaciti
tajnom.

Redni broj nabave: 03/25J-N
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6. OSTALE ODREDBE

6.1. Podaci o terminu obilaska lokacije ili neposrednog pregleda dokumenta koji potkrepljuju
dokumentaciju o nabavi

6.2. Norme osiguranja kvalitete ili norme upravljanja okolisSem
Nije primjenjivo.

6.3. Odredbe koje se odnose na zajednicu gospodarskih subjekata (ponuditelja ili natjecatelja)
Zajednica gospodarskih subjekata je udruzenje viSe gospodarskih subjekata koja na trziStu nudi
izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga, a koja je pravodobno dostavila
zajednicku ponudu.

Narucitelj ne zahtjeva od zajednice gospodarskih subjekata odredeni pravni oblik u trenutku
dostave ponude, ali moze zahtjevati da ima odredeni pravni oblik nakon sklapanja ugovora u
mjeri u kojoj je to nuzno za uredno izvrSenje tog ugovora.

U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata, ponudbeni list potpisuju svi ¢lanovi zajednice
ponuditelja.

Ponudbeni list moze iznimno potpisati i ovjeriti samo jedan ¢lan zajednice gospodarskih
subjekata — c¢lan zajednice gospodarskih subjekata ovlasten za komunikaciju s naruciteljem,
ukoliko svi ¢lanovi zajednice gospodarskih subjekata ovlaste odnosno opunomoce ovlaste jednog
svog ¢lana za potpisivanje ponudbenog lista. U tom sluc¢aju ovlastenje ili punomo¢ (koje ne mora
nuzno biti ovjereno kod javnog biljeznika zbog troskova), ali mora biti potpisano i ovjereno od
strane svih ¢lanova zajednice gospodarskih subjekata, mora biti priloZzeno ponudi kao njen
sastavni dio.

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadrzavati podatke o svakom ¢lanu zajednice
gospodarskih subjekata, uz obveznu naznaku c¢lana zajednice gospodarskih subjekata koji je
ovlasten za komunikaciju s naruciteljem.

6.4. Odredbe koje se odnose na podugovaratelje te navod o obveznom neposrednom placanju
podugovarateljima, u slucaju kada se dio ugovora daje u podugovor, ili obrazloZenje
opravdanih razloga vezanih uz prirodu ugovora ili specifi¢nih uvjeta njegova izvr§enja zhog
kojih to nije primjenjivo

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora u podugovor obvezan je u ponudi:

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili
postotni udio) te

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediSte, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj racuna, zakonski zastupnici podugovaratelja),

Navedeni podaci o0 podugovaratelju/ima ¢e biti obvezni sastojci ugovora.
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Ako se dio ugovora daje u podugovor, tada za dio ugovora koji je isti izvrSio, Narucitel]
neposredno placa podugovaratelju (osim ako ugovaratel] dokaze da su obveze prema
podugovaratelju za taj dio ugovora ve¢ podmirene).

Ugovaratelj mora svom racunu ili situaciji priloziti raCune ili situacije svojih podugovaratelja koje
je prethodno potvrdio.

Ugovaratelj moze tijekom izvrSenja ugovora od naruditelja zahtijevati:

- promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora koji je prethodno dao u podugovor,

- uvodenje jednog ili viSe novih podugovaratelja ¢iji ukupni udio ne smije prije¢i 30% vrijednosti
ugovora bez poreza na dodanu vrijednost, neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora u
podugovor ili ne,

- preuzimanje izvrsenja dijela ugovora koji je prethodno dao u podugovor.

Uz zahtjev za promjenom podugovaratelja, ugovaratelj narucitelju dostavlja podatke o novom
podugovaratelju.

Narucitelj nece odobriti zahtjev ugovaratelja:

-u slucaju promjene podugovaratelja ili uvodenja jednog ili viSe novih podugovaratelja, ako se
ugovaratelj u postupku nabave radi dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog
subjekta oslonio na sposobnost podugovaratelja kojeg sada mijenja, a novi podugovaratelj ne
ispunjava iste uvjete, ili postoje osnove za iskljucenje;

-u sluéaju preuzimanja izvrSenja dijela ugovora, ako se ugovaratelj u postupku nabave radi
dokazivanja ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta oslonio na sposobnost
podugovaratelja za izvrSenje tog dijela, a ugovaratelj samostalno ne posjeduje takvu sposobnost,
ili ako je taj dio ugovora ve¢ izvrSen.

Sudjelovanje podugovaratelja ne utje¢e na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje ugovora.

6.5. Navod da su podaci o imenovanim podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB ili
nacionalni identifikacijski broj, broj racuna, zakonski zastupnici podugovaratelja) i dijelovi
ugovora koje ¢e oni izvrSavati (predmet ili kolicina, vrijednost ili postotni udio) obvezni sastojci
ugovora o javnoj nabavi

Podaci o imenovanim podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediSte, OIB ili nacionalni
identifikacijski broj, broj raCuna, zakonski zastupnici podugovaratelja) 1 dijelovi ugovora koje ¢e
oni izvrSavati (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili postotni udio) bit ¢e obvezni sastojci ugovora.

6.6. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva, ako su traZena te navod da gospodarski subjekt moZe dati
novcani polog u traZenom iznosu i Ziro-racun (IBAN) narucditelja
Jamstvo za ozbiljnost ponude
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Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

6.7. Datum, vrijeme i mjesto otvaranja ponuda

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu naru¢itelja —- KOPRIVNICKE VODE d.o.o.,
Mosna ulica 15 a, 48000 Koprivnica, a u slu¢aju neposredne dostave, ponuda se predaje na
navedenoj adresi — soba V 106, 1. kat.

Krajnji rok za dostavu ponuda je 27.01.2025. godine do 12:00 sati.

Narucitelj ¢e postupak provesti bez javnog otvaranja ponuda.

6.8. Uradci ili dokumenti koji cée se nakon zavr§etka postupka javne nabave vratiti
ponuditeljima

Narucitelj ¢e nakon donosenja odluke o odabiru ili nakon poniStenja postupka jednostavne nabave
vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude svim ponuditeljima, ukoliko je trazeno.

6.9. Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora
Narucitelj ¢e potpisati ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana u roku 90 dana od dana
donosenja odluke o odabiru.

Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Dokumentaciji o nabavi i odabranom
ponudom. Ugovorne strane izvrSavaju ugovor u skladu s uvjetima odredenima u Dokumentaciji o

nabavi i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora u skladu s uvjetima odredenima u
Dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

Ugovorna kazna bit ¢e navedena u ugovoru.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor tijekom njegova trajanja samo u skladu s odredbama ¢lanaka
315. — 320. ZJN.

6.10. Rok za denosenje odluke o odabiru
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru ili ponistenju.

Odlukom o odabiru odabire se najpovoljnija ponuda jednog gospodarskog subjekta s kojim ¢e se
sklopiti ugovor.

Odluka o odabiru temelji se na kriteriju za odabir ponude.
Rok za donoSenje odluke o odabiru zapocinje te¢i danom isteka roka za dostavu ponude.

Rok za donosenje odluke o odabiru iznosi 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.
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Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
narucitelj ¢e odabrat ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru ili ponistenju narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju u
postupku jednostavne nabave.

6.11. Rok, nacin i uvjeti placanja
Placanje ¢e se izvrSiti na sljedeci nacin:
- u roku od 30 dana od izdavanja mjese¢nog racuna za izvrsenu uslugu.

Narucitelj ne odobrava isplatu predujma i ne izdaje instrumente osiguranja placanja.
6.12. Uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim

pravilima
Obveza izdavanja elektroni¢kih racuna

Sukladno odredbama Zakona o elektronickom izdavanju racuna u javnoj nabavi ( NN 94/18 ) od
ponuditelja se u sluc¢aju odabira njegove ponude i sklapanja ugovora o javnoj nabavi trazi
obvezno izdavanje elektronickih ra¢una na nacin propisan Zakonom o elektronickom izdavanju
racuna u javnoj nabavi ( NN 94/18 ) i Pravilnikom o tehni¢kim elementima, izdavanju i razmjeni
elektroni¢kog racuna i pratecih isprava u javnoj nabavi ( NN 32/19).

Narucditelj ée zaprimati elektronicke racune putem informacijskog posrednika Moj-eRacun (
WWW.moj-eracun.hr ) uz slanje obavijesti na elektroni¢ku adresu: eracuni@kcvode.hr.

6.13. Stavljanje na raspolaganje dokumentacije o nabavi
Dokumentacija o nabavi stavljena je na raspolaganje putem web stranice Narucitelja.

6.14. Preuzimanje dokumentacije o nabavi — elektronickim putem

6.15. Potrebne izjave
U ponudi je potrebno priloZiti:
- 1izjavu o prihvacanju ( Prilog 1.).

6.16. Prijedlog ugovora
Prijedlog ugovora nije sastavni dio ove dokumentacije o nabavi.

KOPRIVNICKE VODE d.o.o0.
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Prilog 1.

Naziv ponuditelja, sjediste i adresa:

Na temelju zaprimljneog poziva na dostavu ponuda za predmet nabave: USLUGA
BLAGAJNICKOG POSLOVANJA, evidencijski broj nabave: 70 — 25 JDN, redni broj nabave:
03 /25 J-N, dajemo sljede¢u

1ZJAVU O PRIHVACANJU

kojom izjavljujemo da smo upoznati sa svim odredbama iz dokumentacije o nabavi u postupku
jednostavne nabave za predmet nabave: USLUGA BLAGAJNICKOG POSLOVANIJA,
naru¢itelja. KOPRIVNICKE VODE d.0.0., Mosna ulica 15 a, 48000 Koprivnica, redni broj
nabave: 03 / 25 J-N, te svojim potpisom i ovjerom potvrdujemo prihvacanje svih op¢ih i posebnih
uvjeta utvrdenih u dokumentaciji 0 nabavi te izvrSenje predmeta nabave u skladu s tim

odredbama.

M.P.

(' mjesto i datum )

Ime i prezime, svojstvo 1 potpis ovlastene osobe ponuditelja:
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(v] KCVODE
OBRAZAC S PODACIMA O PONUDITELJU
USLUGA BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
REDNI BROJ NABAVE 03/25 J-N

NAZIV PONUDITELJA:

ADRESA:

OIB PONUDITELJA:

TELEFON ZA KONTAKT:

E-MAIL ADRESA ZA KONTAKT:

OSOBA ZA KONTAKT:

OVLASTENA OSOBA ZA
POTPISIVANJE UGOVORA:

ODGOVORNA OSOBA ZA
REALIZACIJU UGOVORA:

BROJ ZIRO — RACUNA:

OTVORENOG KOD:

ZAJEDNICA PONUDITELJA: DA NE

PODUGOVARATELJ/I: DA NE

Ime i prezime odgovorne osobe ponuditelja:

Potpis odgovorne osobe ponuditelja:

(' mjesto i datum) M.P.
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PONUDBENI LIST
ZA PREDMET NABAVE:
USLUGA BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
1. Naziv i sjedite naruditelja: KOPRIVNICKE VODE d.o.o.
Mosna ulica 15 a

48000 Koprivnica

2. Naziv i sjediSte ponuditelja:

Adresa:

MB ponuditelja:
OIB:

Broj telefona:

Broj Ziro-rac¢una ponuditelja:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a:

Adresa za dostavu poSte:

Adresa e-poste:

Osoba ovlaStena za potpisivanje ugovora

(ime i prezime, funkcija ):

Kontakt osoba ponuditelja:

Adresa e-poste kontakt osobe:

3. Predmet nabave: USLUGA BLAGAINICKOG POSLOVANJA
4. Redni broj nabave: 03/25J-N
5. Ostali podaci

Proucivsi upute za izradu ponude podnosimo, sukladno traZzenim uvjetima, sljedecu ponudu za predmet
nabave: USLUGA BLAGAJNICKOG POSLOVANIJA:

broj
Ponuda

datum
CI.j-GHa ponude bez poreza na dodanu brojkama
vrijednost ( €)
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Iznos poreza na dodanu vrijednost - 25 broikama
% (€) J
Cl_j_ena ponude s porezom na dodanu brojkama
vrijednost (€)
Rok valjanosti ponude
Ostale napomene

(' mjesto i datum)

M.P. Ime i prezime, svojstvo i potpis ovlastene osobe ponuditelja:
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[»\] KCVODE
TROSKOVNIK

USLUGA BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

NAZIV
PONUDITELJA:
. Jed - Jed cijena
Rbr. Opis mij Koli¢ina bez PDV - a Iznos u €
1 | Usluga blagajnickog poslovanja | mjesec 12

UKUPNA CIJENA PONUDE BEZ PDV - A:

PDV:

SVEUKUPNA CIJENA PONUDE S PDV - OM:

M.P.
(' mjesto i datum) ( potpis osobe ovlastene za zastupanje )
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